
Szkoła Podstawowa nr 5 im. Aleksandra Janowskiego w Bolesławcu
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PROCEDURA POSTĘPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIĘCIA NAPASTNIKA DO SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 5                                           im. ALEKSANDRA JANOWSKIEGO w BOLESŁAWCU

I. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest określenie zasad postępowania w przypadku wtargnięcia na teren Szkoły Podstawowej nr 5 w Bolesławcu osoby posiadającej niebezpieczne narzędzie lub broń, w szczególności w sytuacji bezpośredniego zagrożenia życia                 i zdrowia uczniów, dzieci, pracowników oraz innych osób przebywających na terenie placówki.

II. UPRAWNIENIA I ODPOWIEDZIALNOŚĆ OSÓB REALIZUJĄCYCH NIEZBĘDNE DZIAŁANIA
1. Ustala się następujący sygnał alarmowy uruchamiający procedurę: seria 10 krótkich dzwonków trwających łącznie 1 minutę.
2. Za uruchomienie i odwołanie procedury oraz koordynowanie niezbędnych działań odpowiadają kolejno:
1. dyrektor Szkoły Podstawowej nr 5 w Bolesławcu – Joanna Kowalczyk;
2. w przypadku nieobecności dyrektora – koordynator ds. bezpieczeństwa- Barbara Dolecka
3. [bookmark: _GoBack]w przypadku nieobecności wyżej wymienionych osób – Katarzyna Lasak-Granatowska lub pracownik, który jako pierwszy rozpozna zagrożenie.
3. Każdy pracownik, który uzyska informację o zagrożeniu, jest zobowiązany do niezwłocznego podjęcia działań adekwatnych do sytuacji, w szczególności powiadomienia służb ratunkowych, ostrzeżenia osób zagrożonych, o ile jest to możliwe bez narażania ich życia i zdrowia, oraz podporządkowania się poleceniom służb interweniujących.

III. SPOSÓB POSTĘPOWANIA

1. Wtargnięcie napastnika z niebezpiecznym narzędziem lub bronią, w tym sytuacja aktywnego strzelca

W przypadku wtargnięcia napastnika, który używa broni lub innego niebezpiecznego narzędzia wobec osób przebywających na terenie placówki, należy  w miarę możliwości zastosować następujące zasady postępowania:
1. W przypadku braku bezpiecznej możliwości opuszczenia zagrożonego miejsca należy ukryć się w pomieszczeniu, zamknąć drzwi na klucz i, jeśli to możliwe, dodatkowo je zabezpieczyć.
2. Należy zachować spokój oraz podjąć działania zmierzające do wyciszenia              i uspokojenia uczniów oraz dzieci.
3. Należy zapewnić szczególną opiekę uczniom i dzieciom ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (SPE) oraz osobom wymagającym dodatkowego wsparcia.
4. Należy wyciszyć i wyłączyć telefony komórkowe oraz inne urządzenia mogące wydawać dźwięki.
5. Należy niezwłocznie powiadomić Policję o zaistniałej sytuacji, w miarę możliwości za pomocą wiadomości tekstowej SMS, jeżeli wykonanie połączenia głosowego mogłoby ujawnić miejsce ukrycia. W zgłoszeniu należy przekazać dostępne informacje o miejscu zdarzenia, rodzaju zagrożenia oraz liczbie osób zagrożonych.
6. Jeżeli jest to możliwe bez narażania bezpieczeństwa osób przebywających              w pomieszczeniu, należy zasłonić okna i wyłączyć oświetlenie.
7. Należy ograniczyć przemieszczanie się i zachować ciszę, aby nie ujawnić miejsca ukrycia.
8. Należy unikać przebywania w bezpośrednim sąsiedztwie drzwi i okien oraz pozostawać poza polem widzenia napastnika.
9. W przypadku zagrożenia ostrzałem należy położyć się na podłodze, z dala od drzwi i okien, oraz wykorzystać dostępne osłony.
10. W przypadku oddawania strzałów nie należy krzyczeć ani wykonywać gwałtownych ruchów.
11. Nie należy otwierać drzwi osobom, których tożsamości i uprawnień nie można potwierdzić, ani na polecenie osób podających się za funkcjonariuszy, jeżeli mogłoby to narazić osoby ukrywające się na niebezpieczeństwo. Należy stosować się do jednoznacznych poleceń właściwych służb interweniujących, przekazywanych w sposób umożliwiający ich wiarygodną identyfikację.
12. W przypadku bezpośredniego wtargnięcia napastnika do pomieszczenia i braku możliwości ucieczki lub ukrycia się należy podejmować działania służące ochronie życia i zdrowia, w tym obronę konieczną, jeżeli jest to jedyna dostępna możliwość ograniczenia bezpośredniego zagrożenia.

2. Bezpośredni kontakt z napastnikiem lub napastnikami, w tym w sytuacji przetrzymywania osób
W przypadku bezpośredniego kontaktu z napastnikiem należy:
1. Wykonywać jego polecenia, o ile nie stoją one w sprzeczności z bezpośrednią koniecznością ochrony życia i zdrowia.
2. Na żądanie przekazać przedmioty osobiste, w tym telefon komórkowy, jeżeli odmowa mogłaby zwiększyć zagrożenie.
3. W przypadku braku możliwości wykonania polecenia poinformować o tym napastnika w sposób spokojny i nieprowokujący.
4. Unikać uporczywego kontaktu wzrokowego, gwałtownych ruchów oraz zachowań, które mogą zostać odebrane jako prowokacyjne.
5. Nie odwracać się gwałtownie plecami do napastnika i unikać ruchów mogących zostać uznanych za próbę ucieczki lub ataku.
6. Nie zwracać na siebie niepotrzebnej uwagi i nie podejmować działań, które mogłyby zwiększyć zagrożenie dla pozostałych osób.
7. Zachować spokój, nie prowokować napastnika, nie wdawać się w spory i nie podejmować prób oszustwa.
8. W miarę możliwości uspokajać uczniów i dzieci, zwracając się do nich w sposób spokojny, z poszanowaniem ich indywidualnych potrzeb.
9. Informacje o stanie zdrowia uczniów i dzieci przekazywać napastnikowi wyłącznie w sytuacji, gdy jest to konieczne do zapewnienia im niezbędnej pomocy lub ograniczenia bezpośredniego zagrożenia.
10. Przed podjęciem czynności, które mogą zwrócić uwagę napastnika, w miarę możliwości uzyskać jego zgodę, jeżeli może to ograniczyć ryzyko eskalacji zagrożenia.
11. Wykorzystywać każdą bezpieczną możliwość uzyskania dostępu do wody, żywności lub pomocy medycznej, jeśli sytuacja tego wymaga.

3. Postępowanie podczas działań antyterrorystycznych lub interwencji służb
W przypadku podjęcia działań przez Policję lub inne uprawnione służby należy:
1. Nie wykonywać gwałtownych ruchów, nie uciekać w kierunku funkcjonariuszy i nie podejmować działań, które mogłyby zostać uznane za próbę ataku lub ucieczki napastnika.
2. Nie utrudniać działań służb ratunkowych i interweniujących. Pomoc należy podejmować wyłącznie na ich wyraźne polecenie.
3. W przypadku wydania takiego polecenia położyć się na podłodze, trzymać ręce z otwartymi dłońmi w widocznym miejscu, najlepiej na wysokości głowy, oraz nie wykonywać gwałtownych ruchów.
4. Bezwzględnie stosować się do poleceń i instrukcji funkcjonariuszy, w tym dotyczących przemieszczania się, opuszczania pomieszczeń i kontroli osób.
5. W przypadku użycia środków drażniących, w tym gazu łzawiącego, nie pocierać oczu i stosować się do poleceń służb dotyczących udzielania pomocy.
6. Podjąć opiekę nad uczniami i dziećmi dopiero w sposób i w zakresie umożliwiającym bezpieczne prowadzenie działań przez służby, stosownie do wydawanych poleceń.
7. Udzielać funkcjonariuszom informacji dotyczących zdarzenia, liczby osób przebywających w pomieszczeniach, lokalizacji napastnika oraz innych okoliczności istotnych dla bezpieczeństwa.
8. Wykonywać polecenia funkcjonariuszy również w sytuacji, gdy osoba uczestnicząca w zdarzeniu zostanie potraktowana jako osoba wymagająca sprawdzenia tożsamości.
9. Nie zatrzymywać się w celu zabrania rzeczy osobistych podczas opuszczania zagrożonego miejsca. Priorytetem jest ochrona życia i zdrowia.

IV. ZASADY EWAKUACJI
1. Ewakuację należy przeprowadzać zgodnie z obowiązującymi w placówce zasadami bezpieczeństwa oraz poleceniami służb interweniujących.
2. W przypadku bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia należy korzystać                z bezpiecznej drogi ucieczki, jeżeli jej dostępność i wykorzystanie nie narażają osób na dodatkowe niebezpieczeństwo.
3. W sytuacji, gdy opuszczenie pomieszczenia jest niebezpieczne, należy pozostać w miejscu ukrycia, zabezpieczyć pomieszczenie i oczekiwać na dalsze instrukcje.
4. W przypadku prowadzenia działań przez służby należy stosować się do przekazywanych przez nie wskazówek dotyczących kierunku, sposobu i czasu ewakuacji.
5. Podczas ewakuacji należy w miarę możliwości zapewnić pomoc uczniom                   i dzieciom ze SPE oraz osobom wymagającym dodatkowego wsparcia.
6. Nie należy wracać do zagrożonego budynku ani miejsca zdarzenia do czasu uzyskania zgody właściwych służb lub osoby kierującej działaniami.

V. SPOSÓB ODCZYTYWANIA SYGNAŁÓW ALARMOWYCH
1. Sygnałem alarmowym uruchamiającym procedurę jest seria 10 krótkich dzwonków trwających łącznie 1 minutę.
2. Sygnał oznacza konieczność niezwłocznego podjęcia działań ochronnych, dostosowanych do rodzaju i miejsca zagrożenia, w szczególności ukrycia się              i zabezpieczenia pomieszczeń, jeżeli opuszczenie budynku nie jest bezpieczne.
3. Odwołanie alarmu następuje na polecenie dyrektora placówki lub osoby upoważnionej, z uwzględnieniem poleceń służb interweniujących.

VI. TELEFONY ALARMOWE
· Numer alarmowy: 112
· Policja: 997

VII. SPOSÓB POWIADAMIANIA SŁUŻB
1. W przypadku stwierdzenia zagrożenia należy niezwłocznie powiadomić służby ratunkowe, dzwoniąc pod numer 112 lub 997.
2. Po uzyskaniu połączenia należy przekazać operatorowi następujące informacje:
1. rodzaj i charakter zagrożenia;
2. nazwę i adres placówki: Szkoła Podstawowa nr 5 w Bolesławcu przy ulicy Dolne Młyny 60;
3. imię i nazwisko oraz funkcję osoby zgłaszającej;
4. numer telefonu kontaktowego;
5. miejsce, w którym znajduje się napastnik, o ile jest znane;
6. przybliżoną liczbę osób zagrożonych, rannych lub wymagających pomocy;
7. informacje o działaniach już podjętych na terenie placówki.
3. Należy odpowiadać na pytania operatora, stosować się do jego instrukcji i nie kończyć połączenia przed uzyskaniem takiego polecenia.
4. W miarę możliwości należy zanotować dane dotyczące przyjęcia zgłoszenia oraz przekazać uzyskane informacje osobie koordynującej działania.
5. Jeżeli wykonanie połączenia głosowego mogłoby ujawnić miejsce ukrycia, należy rozważyć przekazanie informacji w formie wiadomości tekstowej SMS na numer alarmowy 112, zgodnie z zasadami funkcjonowania tej usługi.


VIII. SPOSÓB POSTĘPOWANIA Z UCZNIAMI I DZIEĆMI ZE SPECJALNYMI POTRZEBAMI EDUKACYJNYMI
1. Nauczyciele i pracownicy odpowiedzialni za opiekę nad uczniami i dziećmi ze SPE zobowiązani są do uwzględniania ich indywidualnych potrzeb, możliwości psychofizycznych oraz sposobów reagowania na sytuacje stresowe.
2. W miarę możliwości należy zapewnić tym osobom wsparcie adekwatne do sytuacji, w szczególności pomoc w zachowaniu spokoju, zrozumieniu poleceń  i bezpiecznym przemieszczeniu się.
3. W przypadku konieczności ewakuacji pomoc udzielana jest zgodnie                            z wcześniejszymi ustaleniami, indywidualnymi potrzebami oraz poleceniami służb kierujących działaniami.
4. Należy uwzględnić możliwość wystąpienia trudności w komunikowaniu się, nadwrażliwości na dźwięki, problemów z poruszaniem się oraz innych reakcji mogących utrudniać wykonanie poleceń.
5. Działania opiekuńcze nie mogą narażać pracowników ani pozostałych osób na dodatkowe niebezpieczeństwo.

IX. ZARZĄDZANIE W SYTUACJI KRYZYSOWEJ
1. Działaniami realizowanymi w ramach procedury kieruje dyrektor Szkoły Podstawowej nr 5 W Bolesławcu lub osoba upoważniona, z zastrzeżeniem kompetencji służb interweniujących.
2. W przypadku przybycia Policji lub innych uprawnionych służb należy podporządkować się ich poleceniom w zakresie prowadzenia działań ratunkowych, zabezpieczenia miejsca zdarzenia i ewakuacji.
3. Osoby odpowiedzialne za koordynowanie działań przekazują pracownikom dostępne informacje o zagrożeniu, o ile jest to możliwe i nie utrudnia działań służb.
4. Po zakończeniu zdarzenia należy podjąć działania zmierzające do zapewnienia bezpieczeństwa uczniom, dzieciom i pracownikom oraz współpracować z właściwymi służbami w zakresie ustalenia przebiegu zdarzenia i dalszego postępowania.

X. OBOWIĄZKI PRACOWNIKÓW
Do obowiązków pracowników Szkoły Podstawowej nr 5 im. Aleksandra Janowskiego w Bolesławcu należy:
1. Zapoznanie się z treścią procedury oraz zasadami postępowania w przypadku wtargnięcia napastnika.
2. Udział w szkoleniach i ćwiczeniach dotyczących bezpieczeństwa oraz stosowania procedury.
3. Znajomość sygnału alarmowego i sposobu reagowania na jego ogłoszenie.
4. Posiadanie dostępu do numerów telefonów osób odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i koordynowanie działań, w tym organizowanie pomocy osobom ze SPE.
5. Znajomość zadań przypisanych do zajmowanego stanowiska na wypadek wystąpienia sytuacji kryzysowej.
6. Znajomość zasad ewakuacji oraz miejsc i dróg ewakuacyjnych, a także zasad bezpiecznego ukrycia się w przypadku braku możliwości opuszczenia budynku.
7. Przekazywanie uczniom i dzieciom, w sposób dostosowany do ich wieku                    i możliwości, informacji o zasadach postępowania w sytuacji zagrożenia.
8. Zapewnienie, w miarę możliwości i bez narażania bezpieczeństwa, opieki nad uczniami i dziećmi powierzonymi pracownikowi.
9. Nauczyciele prowadzący zajęcia w salach lekcyjnych zobowiązani są do posiadania dostępu do klucza umożliwiającego zamknięcie drzwi od wewnątrz, zgodnie z organizacją zabezpieczeń przyjętą w placówce.
10. Stosowanie się do poleceń dyrektora, osoby koordynującej działania oraz właściwych służb interweniujących.

XI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Procedura obowiązuje wszystkich pracowników Szkoły Podstawowej nr 5                im. Aleksandra Janowskiego w Bolesławcu.
2. Pracownicy są zobowiązani do zapoznania się z procedurą i stosowania jej postanowień.
3. Procedura podlega okresowej weryfikacji oraz aktualizacji w przypadku zmian przepisów, organizacji pracy placówki lub zaleceń właściwych służb.
4. Procedurę należy stosować z uwzględnieniem aktualnej sytuacji, nadrzędnej zasady ochrony życia i zdrowia oraz poleceń służb interweniujących.


Bolesławiec, 03 listopada 2026					………………………
